
งานแสงเสียง 

แนวปฏิบัติการแจ้งซ่อมโทรศัพท์ภายในโรงเรยีน 

 

1. ผูแ้จ้ง กรอกแบบฟอร์มแจ้งซ่อมโทรศัพท์ภายใน ส่งงานแสงเสียง ได้ท่ีห้องส านักงาน
คอมพิวเตอร์และระบบเครือข่าย 

2. เจ้าหน้าท่ีประจ าฝ่าย ติดต่อประสานงานผู้ท่ีเกี่ยวข้อง บริษัท หรือผู้ให้บริการชุมสาย 
ด าเนินการเข้าซ่อมแซม แก้ไขปัญหา 

3. เจ้าหน้าท่ีประจ าฝ่าย แจ้งผลไปยังผู้แจ้งรับทราบ 
4. เจ้าหน้าท่ีประจ าฝ่าย  สรุปรายงานการซ่อมแซมโทรศัพท์ภายใน ประจ าภาคเรียน  เสนอ

หัวหน้างาน 


